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e Municipio de Santa Cruz /
Camara Municipal

Caderno de Encargos — Aquisicdo de servigos de

Lrgn, seguros para viaturas e maquinas

Clausula 12
Caderno de encargos

O caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia

do procedimento pré-contratual na modalidade de concurso publico, nos termos do artigo 42.2

do Codigo de Contratos Publicos.

1.

Clausula 22
Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto a aquisi¢do de servigos
que permitam a contrata¢io de seguros para as viaturas e maquinas do Municipio de
Santa Cruz.

Os seguros deverdo cumprir os requisitos constantes da legislagdo aplicdvel em vigor.
Os bens a adquirir inserem-se no CPV 66510000-8 — Servicos de Seguros, constante de
Vocabulario Comum para os Contratos Publicos (Common Procurement Vocabulary —

CPV)

Clausula 32
Clausulas por que se rege o contrato

O contrato é celebrado por escrito, nos termos do disposto no Cddigo dos Contratos

Publicos.

Na interpreta¢do e execu¢do do contrato devem observar-se, para além de todas as
normas legais e regulamentares aplicaveis:

a. Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados
pelos concorrentes e expressamente aceites pelo érgdo competente para a
decisdo de contratar;

b. Os esclarecimentos e as retificagtes relativos ao caderno de encargos;

¢. O presente caderno de encargos;

d. A proposta do adjudicatario;

e. Os esclarecimentos sobre a proposta do adjudicatério prestados por este.

Em caso de contradi¢do, os documentos identificados no ndmero anterior prevalecem

sobre os demais pela ordem em que estdo enumerados.

Em caso de divergéncia entre os documentos identificados no nimero 2 e o clausulado do

contrato, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo
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com o disposto no artigo 99.2 do Cadigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatério

nos termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Clausula 42

Precgo contratual

1. Pela prestagdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente caderno de encargos, o Municipio de Santa Cruz deve
pagar ao prestador de servigos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de
IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico.

3. O preco base a considerar para a presta¢do total dos servicos descritos no presente

Caderno de Encargos é de 40.000,00 € (quarenta mil euros).

Clausula 52

Prazo

O periodo de vigéncia do presente contrato é de um ano, contando-se a partir da data da
assinatura do mesmo, com efeitos a partir de dia 05/07/2021 (data de fim da apélice em
vigor), sem prejuizo das apélices se prolongarem para além da duragdo do mesmo, de acordo
com a data de vencimento de cada uma. Contudo, ressalva-se que a contratualizagdo das
apdlices de seguros decorrentes deste procedimento, independentemente da data de
assinatura de contrato, efetuar-se-a sempre no vencimento de cada apdlice vigente, nunca
podendo ultrapassar o prego contratual da prestagao de servigos.

Da presente prestac¢io de servigos resulta ainda do cumprimento de todas as obrigagGes por
parte do adjudicatério resultantes da sua proposta, sem prejuizo das obrigagGes acessdrias que

devam perdurar para além da cessagdo do contrato.

Cldusula 62

Principais Obrigag6es do prestador de servigos

1. As obrigacdes principais do objeto contratual sdo as constantes na legislagdo aplicavel, no

caderno de encargos e nas clausulas contratuais.
No decurso da execucdo do contrato, o adjudicatério, por sua iniciativa, ndo poderd efetuar
qualquer alteragdo as taxas, prémios, coberturas e outras condigbes acordadas com o

Municipio, com exce¢do do indicado nos itens seguintes:
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e S0 sdo permitidas altera¢des as taxas das apdlices se estas resultarem de disposi¢do

legal, de norma do Instituto de Seguros de Portugal, ou de particular agravamento dos
riscos cobertos e, neste caso, com consentimento prévio da entidade adjudicante;
e Apenas se aceitard a atualizagdo dos prémios, em caso de alteragdo dos capitais
seguros, das massas salariais e das pessoas seguras.
3. Atitulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a
todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a
presta¢do do servi¢o, bem como ao estabelecimento do sistema de organiza¢do necessario 3

perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

Clausula 72

Especificacoes técnicas

1. Gerais
1.1. O seguro automdvel frota abrange em caso de sinistro os danos materiais e corporais
provocados a terceiros bem como, as danos materiais préprios (nas viaturas identificadas
no Anexo 1, de acordo com as coberturas contratadas, com viaturas e outros
veiculos/maquinas da Camara.
1.2. Também terdo de ser garantidos os sinistros acorridos entre viaturas da Camara.
1.3. As viaturas e mdquinas a segurar sdo as que constam do Anexo 1 e ao presente

documento.

2. Cobertura e Franquia
2.1. As coberturas minimas pretendidas para cada viatura e maquina, conforme expresso do

Anexo 1 — Relagdo de viaturas e maquinas a segurar, s3o as seguintes:

2.1.1. Responsabilidade Civil Geral de 7.290.000,00 €.

2.1.2. Responsabilidade Civil para viaturas afetas a Bombeiros de 50.000.000,00 €.

2.1.3.Responsabilidade Civil para viaturas afetas a educa¢do de 50.000.000,00 €.

2.1.4.No seguro contra terceiros, ndo se aplica franquia. S3o obrigatérias, pelo menos as
seguintes coberturas: Choque, Colisdo ou Capotamento, Incéndio, Raio e Explosdo,
Furto ou Roubo, Atos de Vandalismo Maliciosos ou de Sabotagem e Fenémenos da
Natureza;

2.1.5. Assisténcia de Viagem Km “zero”, considerando o inicio da garantia o centro da
cidade de Santa Cruz ou o Armazém Municipal (sito a Ribeira da Boa Ventura, Santa
Cruz), sem qualquer franquia;

2.1.6. Quebra isolada de vidros, sem qualquer tipo de franquia, com o capital maximo de

750,00 €, por sinistro.
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2.1.7. Coberturas e Capitais: Morte ou invalidez permanente: 29.000,00€, Despesas de
tratamento e repatriamento até 5.000,00 €, devidamente comprovadas, para o
motorista e todos ocupantes;

2.1.8. Outras coberturas: Acidentes pessoais e protegdo juridica.

3. CondigGes de viaturas especiais
3.1. O veiculo de substituicdo n3o se aplica as seguintes viaturas pelas suas especificidades e
{auséncia) de mercado de substituigcdo de viaturas ou similaridade: viaturas especiais de
bombeiros (ambulincias de socorro e veiculos de combate a incéndios), maquinas
industriais e viaturas pesadas de recolha de residuos.
3.2. Em caso de sinistro, os ocupantes (doentes) de ambulancias de transporte de doentes

ficam abrangidos pela apédlice deste seguro, somente em caso de responsabilidade civil.

4. Alteragbes da composicdo da frota automovel

4.1. Qualquer comunicagdo para inclusdo de nova viatura no seguro frota, sera comunicada
previamente, sendo obrigatério, a informagao prévia do valor a acrescer a apélice, valor
esse que devera ser pago de uma unica vez, aquando da emissdo de novo certificado
(apdlice).

4.2. Quaiquer comunicacdo de cancelamento de seguro de uma viatura municipal, devera
corresponder a reembolso da empresa seguradora ou mediadora, no prazo maximo de 30
dias, para o Municipio e respetiva apresentag¢do de informagdo sobre o apuramento do

valor a reembolsar.

5. Emissdo de apdlice e fracionamento de prémio

5.1. Os concorrentes tém de apresentar uma Unica apdlice (Apolice Frota).

5.2. No momento de aviso de pagamento, de modo a proporcionar o processamento do
pagamento por centro de custo, entendido como viatura e mdquina, o concorrente, terd
obrigatoriamente de fornecer uma informagdo com a indicagdo dos prémios e taxas totais
a praticar, por viatura ou maquina.

5.3. Sem qualquer fracionamento de prémios.

Clausula 82

Fases da presta¢ao do servigo

1. Os servigos objeto do contrato compreendem as seguintes fases:

1.1. A entrega das apélices com inicio da execugdo do contrato;
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1.2. A apresentagdo de servicos decorrentes da sua execugao.

Clausula 92

Forma de prestac¢do do servigo

1. Para o acompanhamento da execugdo do contrato, o prestador de servigos pode ficar sujeito
arealizar, com uma periodicidade semestral, reunides de coordenagdo com os representantes
do Municipio de Santa Cruz, das quais deve ser lavrada ata a assinar por todos os
intervenientes na reunido.

2. Asreunides previstas no nimero anterior devem ser alvo de uma convocagdo escrita por parte
do prestador de servigos, o qual deve elaborar a agenda prévia para cada reunido.

3. O prestador de servigos fica também obrigado a apresentar ao Municipio de Santa Cruz, com
uma periodicidade semestral, um relatério com a evolugdo de todas as operagdes objeto dos
servigos e com o cumprimento de todas as obrigacGes emergentes do contrato.

4. No final da execugdo do contrato, o prestador de servigos deve ainda elaborar um relatério
final, discriminando os principais acontecimentos e atividades ocorridos em cada fase de
execugdo do contrato.

5. Todos os relatdrios, registos, comunicagdes, atas e demais documentos elaborados pelo

prestador de servigos devem ser integralmente redigidos em portugués.

Clausula 102

Conformidade e garantia técnica

O prestador de servigos fica sujeito, com as devidas adaptagdes e no que se refere aos elementos
entregues ao Municipio de Santa Cruz em execugdo do contrato, as exigéncias legais e obrigagdes

do prestador de servigos, nos termos do CCP e demais legislagdo aplicavel.

Clausula 112
Faturacao

1. Da fatura devera constar:
a) Valor total da fatura: valor sem IVA, IVA e valor comIVA;
b) N2 de Compromisso.
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Clausula 122
Condig¢des de pagamento

As quantias devidas pelo Municipio de Santa Cruz, nos termos da cldusula anterior, devem ser
pagas até 30 dias apds a recegdo pelo Municipio de Santa Cruz das respetivas
faturas/Avisos/Recibos.

A(s) fatura(s) eletrénica(s) deverd(do) ser emitida(s) em observancia ao artigo 299.2-B do

Decreto-lein.2 111-B/2017, de 31 de agosto, e respetivas alteragdes e ser enviada em formato

“pdf” ou semelhante, para o enderego de correio eletrénico contahilidade@cm-santacruz.pt.
Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas sdo pagas através
de transferéncia bancaria.

Os pagamentos serdo efetuados de acordo com o estipulado no caderno de encargos,
conforme o lote/ramo em aprego.

N&o sdo aplicdveis quaisquer encargos de fracionamento ou de emissdo de apélices e avisos
de cobranga;

Em caso de discordancia por parte do Municipio de Santa Cruz, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o prestador de servigos obrigado a prestar os esclarecimentos
necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida, ou ainda a emissdo de nota de

crédito.

Clausula 132
Casos de forga maior

1. N&o podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestagSes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se com tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo
pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagbes governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Nao constituem for¢a maior, designadamente:

a. Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do prestador de
servi¢os, na parte em que intervenham;
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b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servigos ou a

V117

grupos de sociedades em que este integre, bem como sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

c. DeterminagGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servicos de deveres
ou dnus que sobre ele recaiam;

d. ManifestagGes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de
normas legais;

e. Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do prestador de servigos cuja
causa, propagac¢do ou propor¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranca;

f.  Avarias nos sistemas informéticos ou mecanicos do prestador de servigos ndo devidas a

sabotagem;

g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos porseguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar caso de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

A forca maijor determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo comprovadamente correspondente ao impedimento

resultante de for¢a maior.

Clausula 142
Penalidades

Pelo incumprimento de obrigages emergentes do contrato, o Municipio de Santa Cruz pode
exigir do prestador de servigos o pagamento de uma pena pecunidria de até 20% do valor
contratual, referente ao incumprimento das datas, prazos de entrega dos elementos e
relatdrios referentes a cada fase do contrato ou quaisquer outros incumprimentos contratuais.
Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de Santa Cruz tem em conta,
nomeadamente, a durag¢do da infra¢do, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do prestador
de servigos e as consequéncias do incumprimento.

O Municipio de Santa Cruz pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com
as penas pecuniarias devidas, nos termos da presente clausula.

As penas pecunidrias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o Municipio de Santa

Cruz exija uma indemnizagdo pelo dano excedente.

Clausula 152
Resolugdo do contrato pelo contraente publico
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1. O contraente publico pode resolver o contrato, a titulo sancionatéric, sem prejuizo de outros

fundamentos de resolugdo do contrato, previstos na lei, logo que ocorram quaisquer das
seguintes circunstancias, por razdes imputaveis ao cocontratante:
1.1. A execugdo do contrato se encontre gravemente prejudicada;
1.2. A pratica de atos dolosos ou negligentes que alterem o bom fornecimento;
1.3. O ndo cumprimento definitivo das obrigagbes assumidas em todo o articulado do
presente Caderno de Encargos.
1.4. O direito de resolugdo, referido no nimero anterior, exerce-se mediante declaragdo
enviada ao cocontratante.
2. Aresolugdo ndo prejudica o pagamento ao cocontratante dos fornecimentos ja realizados, em
conformidade com o contrato.
3. Para efeitos do disposto no nimero 1, considera-se que existe incumprimento definitivo,
quando se verificar que as prestacdes em execugdo do contrato, ndo correspondem as
caracteristicas e especificagGes que Ihe sdo atribuidas na proposta e restante documentacdo

apresentada pelo cocontratante.

Clausula 162

Resolugdo por parte do prestador de servigos

O prestador de servigos pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332.2 do CCP.

Artigo 179
Caugdo e modo de prestagdo

N3o sera exigivel a prestacdo de caugdo nem realizado retengdes nos pagamentos nos termos

do artigo 882 CCP.

Clausula 182
Objeto do dever de sigilo

1. O prestador de servigos fica obrigado ao dever de sigilo sobre toda a informagdo e
documentacdo, técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Santa Cruz,
de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.

2. Ainformag¢do e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta
e exclusivamente a execugdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagao que fossem

comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de
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servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por for¢a da lei, de processo judicial

ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 192
Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo ou cessagdo, por qualquer causa, do
contrato, sem prejuizo da sujei¢cdo subsequente a quaisquer deveres legais relativos,
designadamente, a protecio de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da

confianga devidos as pessoas coletivas.

Clausula 202
Subcontratagdo e cessdo da posigdo contratual

A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posi¢do contratual por qualquer das

partes depende da autoriza¢do da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Pablicos.

Clausula 212
Comunicagdes e notificacdes

Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas nos termos do Cédigo dos Contratos

Publicos.

Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada

a outra parte.

Clausula 222

Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.
Clausula 232
Legislacdo aplicavel

O contrato é regulado pelo disposto no CCP e restante legislagdo aplicavel.

Clausula 242

Foro competente

Para a resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal do Funchal, com expressa renuncia a qualquer outro.
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Clausula 252

Gestor do Contrato

O gestor do contrato sera o, José Marcelino Carvalho Ndbrega, contato 910215879, enderego

eletrénico, marcelinonobrega@cm-santacruz.pt

Clausula 262
Confidencialidade e Protecdo de Dados Pessoais

1. A Segunda Outorgante obriga-se, durante a vigéncia do contrato e mesmo apds a sua
cessacdo, a nao ceder, revelar, utilizar ou discutir, com quaisquer terceiros, todas e quaisquer
informagdes e ou elementos que lhe hajam sido confiados pela Primeira Outorgante ou de que
tenha tido conhecimento no &mbito do contrato ou por causa dele.

2. Os dados pessoais a que a Segunda Outorgante tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos
pela Primeira Qutorgante ao abrigo do contrato serdo tratados em estrita observancia das
regras e normas da Primeira Outorgante.

3. A Segunda Outorgante compromete-se, designadamente, a ndo copiar, reproduzir, adaptar,
modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por qualquer outra forma
colocar a disposi¢do de terceiros os dados pessoais a que tenha acesso ou que Ihe sejam
transmitidos pela Primeira Outorgante ao abrigo do contrato, sem que para tal tenha sido
expressamente instruido, por escrito, pela Primeira Qutorgante.

4. No caso em que a Segunda Outorgante seja autorizada pela Primeira Outorgante a
subcontratar outras entidades para a prestacdo de servigos, 0 mesmo serd a Unica responsavel
pela escolha das empresas subcontratadas, bem como por toda a atuagdo destas.

5. A Segunda Outorgante obriga-se a garantir que as empresas por este subcontratadas
cumprirdo o disposto na Lei da Protecdo de Dados Pessoais (Lei n2 58/2019, de 08 de Agosto,
doravante designada por LPDP} e na demais legislacdo aplicavel, devendo tal obrigagdo constar
dos contratos escritos que a Segunda Outorgante celebra com outras entidades por si
subcontratadas.

6. A Segunda Outorgante obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto na LPDP e demais
legislagdo aplicavel em matéria de tratamento de dados pessoais e nomeadamente a:

a) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pela Primeira
Outorgante Unica e exclusivamente para efeitos da prestagdo dos servigos objeto deste

contrato;
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b) Observar os termos e condi¢bes constantes dos instrumentos de legalizagdo respeitantes aos

dados tratados;

c) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados pessoais;

d) Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que a Primeira
Outorgante esteja vinculada, desde que tais regras lhe sejam previamente comunicadas;

e) Pér em pratica as medidas técnicas e de organizagdo necessdrias a prote¢do dos dados
pessoais tratados por conta da Primeira Outorgante contra a respetiva destruigdo, acidental ou
ilicita, a perda acidental, a alteragdo, a difusdo ou o acesso ndo autorizados, bem como contra
qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos dados pessoais;

f) Assegurar que os seus colaboradores cumpram todas as obrigagdes previstas no contrato.

7. A Segunda Outorgante sera responsdvel por qualquer prejuizo em que a Primeira Outorgante
venha a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte da mesma e/ou dos seus
colaboradores, de dados pessoais em violag3o das normas legais aplicaveis e/ou do disposto no
contrato.

8. Para efeitos do disposto no numero anteriores da presente clausula entende-se por
“colaborador” toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que preste servigos a Segunda
Outorgante, incluindo, designadamente, representantes legais, trabalhadores, prestadores de
servigos, procuradores e consultores, independentemente da natureza e validade do vinculo
juridico estabelecido entre a Segunda Outorgante e o referido colaborador.

9. A obrigagdo de sigilo prevista na presente clausula mantém-se mesmo apds a cessagdo do

presente contrato, independentemente do motivo por que ocorra.

Cldusula 272
Data Efeito da Transferéncia de Riscos e Celebrag¢do de Contratos

O contrato produzira efeitos apds a data da sua celebragdo.
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Pagina 11 de 11



